WIR
SUCHEN
e Zur Verstarkung unseres Teams einen

FINANZBUCHHALTER (m/w/d) in Teilzeit.

Unternehmensheschreibung Stelienanforderung

DAS STEUERN SIE DAS BRINGEN SIE MIT

Die Firma Schmitz Baukunst ist ein in Bonn
ansassiger GroBhandel fir Parkett und
Bodenbelége. Seit mehr als 57 Jahren sind wir
Partner unserer Kunden, Unser Vertriebsgebiet
erstreckt sich von Koblenz tber Bonn und
Koln bis nach Diisseldorf. Konsequente
Weiterentwicklung, Qualifizierung der
Mitarbeiter, kompetente Auswahlberatung im
speziell neugebauten Ausstellungsgebaude,
Zuverldssigkeit, konstante Qualitat machen
uns als Schmitz Baukunst daher im gesamten
Rheinland zu einem besonderen Unter-
nehmen der Bodenbelagsbranche und zu
einem starken und zuverlassigen Partner des
Handwerks und des Handels.

Aufgabenbereich
DAS IST IHR JOB

« Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

» Sachgerechte Erfassung von Belegen und Dokumentation der Kosten

+ Buchen von Geschaftsvorgangen und Durchfilhrung von Kostenrechnungen

» Kontrolle der Eingangsrechnungen sowie die Veranlassung von Zahlungen

+ Verwalten und iberwachen des Zahlungsverkehrs (Ein- und Ausgange)

« Korrespondenz mit Auftraggebern, Kunden, Lieferanten, Geschaftspartnern,
Behorden, Verbanden, Versicherungen und Banken

« Anfertigung von Berichten, Aufstellungen, Statistiken und anderen Schriftsatzen

« Einholen, Zusammenstellen und Aufbereiten von Informationen und Daten, mtl. Erstellung
und Abstimmung der Umsatzsteuervoranmeldung sowie Monatsabschlisse

+ Vorbereitende Tatigkeiten fiir die Erstellung des Jahresabschlusses sowie
Abschlussbuchungen

« Archivierung von Belegen

Benefits

DAS BEKOMMEN SIE

« eine Beschaftigung in Teilzeit mit mindestens 20 Wochenstunden mit der Option auf
spatere Ausweitung

= Einarbeitungszeit durch langjahrig tatige Kollegen eine abwechslungsreiche Tatigkeit in

einem Familienunternehmen mit flacher Hierarchie und kurzen Entscheidungswegen

Ein Arbeitsplatz, der auf eine langfristige Zusammenarbeit ausgelegt ist

Bei uns sind Sie dariiber hinaus auch im Bereich Gesundheit bestens versorgt. Nicht

nur, dass wir fiir Chefarzt und Einzelzimmer sorgen, falls Ihnen etwas zustdft. Zusatzlich

kiimmert Schmitz Baukunst sich um Zahne, Brille, Zuzahlungen u.v.m., denn hierfiir

stellen wir lhnen eine betriebliche Krankenversicherung mit einem jahrlichen Budget in

Hahe von 1000 € zur Verfiigung

Selbstverstandlich erhalten Sie bei uns auch einen groBziigigen Zuschuss zur betrieblichen

Altersversorgung und konnen Sie ihrer Rente etwas entspannter entgegensehen

Des Weiteren bieten wir lhnen nach der Probezeit ein Jobrad an

Seien Sie dabei und bewerben Sie sich bei uns.
Bitte senden Sie lhre aussagekraftige Bewerbung mit

Gehaltsvorstellung an:
bewerbung@baukunst.com




